GUATEMALA, 27 DE FEBRERO DE 2015,

Sefior:

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Pespacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito- de pEGSE‘ tar[e mi informe de .
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Admtmstra‘;wa} put Servicios Termcfzg-
Profesionales No. 224-2015 aprobado mediante el Acuerdo: Mm faslai No, 35-2015

correspondiente al mes de Febrero 2015 y para el cobro de mis hOHOI‘“%I s
factura Serie “A” Numero 00027.

m"aoy presentanda la

ACTIVIDADES REALIZADAS:

A. Apoyo en el analisis, revision y verificacion de |a documen’cafz b Qai a el cump!nm
de la legislacidn respectiva. : : i

B. Investigar y recopilar bases legales dentro y fuera de h lrsktxfucson que sirva ide

herramienta para la optimizacién de labores. s

Apoyar en el seguimiento de las actividades por el depariamentm fmanc iero, P

D. Llevar el archivo de toda la documentacidn entregada & ! s:dsfetfqnteﬂefaturas de

Direccion General del Deporte y la Recreacidn. Coih b :

E. Revisién de documentacién de soporte de eventos de mu
ingresan en la seccién de compras.

F. Otras atribuciones que asigne el jefe inmediato

N

ation y licitacion| que

RESULTADOS OBTENIDOS:

° Se realizd el procedimiento de la entrega de los expedierates a | qmt o
Se solicito a los proveedores la entrega de papeleria pend[entes ccm mayor rapidez.
Se realizo el archivo correspondiente de expedientes de deudak: "!nlex iares.

Se llevo a cabos las diferentes atribuciones asignadas por e }efs_ nm“ﬂdxato _

Se recopilo la informacidn y documentacion para conformarel L*»(pffcix nte a liguidar.




